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resorucron ne 04410  EXENTA

VISTOS: 1o dispuesto en Ta Ley NOQ 19.239; en
NC 40 de 1995; en la letra d) del articulo 11 y

RESUELVO:

Apruébase el "REGLAMENTO DE LA CONTRALORIA DE
LA UNIVERSIDADO TECNOLOGICA METROPOLITANA", cuyo texto es el
siguiente:

TITULO I

DISPOSICIONES GENERALES
ARTICULO 10

La Contraloria de 1a Universidad Tecnolégica
Metropolitana es el organismo encargado de efectuar el
control de legalidad de los actos de sus autoridades, 1la
fiscalizacidn del ingreso y uso de sus recursos, asi como la
debida aplicacidn de su presupuesto.

Es atribucidon de 1a Contraloria, asimismo,
efectuar el examen de las cuentas de las personas que
tengan a su cargo bienes de l1la Corporacidon, sin perjuicio
de las facultades que conforme a las leyes corresponden a
Ta Contraloria General de la Repiblica.

Tendra, ademas, las atribuciones que le
otorga el presente Reglamento.

ARTICULO 29

E1 Contralor informara al Consejo Superior, a
1o menos semestralmente, sobre 1a ejecucidn presupuestaria.
Asimismo, representara a este Consejo los déficit que
advierta durante el ejercicio presupuestario.
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ARTICULO 30

La Contraloria se estructurara en dos
Departamentos, que estardan a cargo, respectivamente, de las
funciones de control de legalidad y de auditoria interna.

ARTICULO 490

E1l Contralor de 1a Universidad Tecnoldgica

NG /
\\ﬁgwﬂl’j//;etropo1itana sera un funcionario nombrado por el Consejo

Superior, a proposicion del Rector, que tendra la jerarquia
de autoridad unipersonal, en la estructura organica de 1la
Corporacion. Para su nombramiento se requerira el acuerdo
de, a 10 menos, los dos tercios de 1os Consejeros en
ejercicio.

Para desempefar el cargo se regueriria estar
en posesion del titulo de Abogado o Ingeniero Comercial.

E1 Contralor cesara en sus funciones por
renuncia, jubilacidén o remocién. Esta dltima causal sélo
procedera por acuerdo del Consejo Superior adoptado con el
voto afirmativo de a 1o menos l1os dos tercios de los
Consejeros en ejercicio.

ARTICULO 50

E1l Contralor estara facultado para requerir
de cualquier organismo, servicio, autoridad o funcionario de
Ta Universidad, los antecedentes gue necesite para el
desempefio de sus funciones, teniendo los requeridos 1a
obligacién de dar cumplimiento a 1o exigido en tiempo y
forma, salvo impedimento suficiente para justificar una
excusa.

_ El Contralor podra solicitar a los alumnos
los antecedentes que sean necesarios para el cumplimiento de
sus funciones.

Podra, asimismo, solicitar de Tas auto-
ridades y jefaturas de l1a Corporacién, el apoyo o la
colaboracidon necesaria para hacer cumplir sus rescluciones.
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ARTICULO 6Q
& E1l - Contralor podra impartir instrucciones
generales o especiales referentes a 1a aplicacidon de las
normas que integran el ordenamiento juridico de Ta Univer-
) sidad, como también, a las disposiciones externas de 1la
ey

egislacion general que sean aplicables a Ta Corporacién.
tas instrucciones se impartiran mediante instructivos y/o
culares numerados.

ARTICULO 790

En el caso de ausencia o impedimento del
Contralor, éste sera subrogado por el abogado de mayor
jerarquia de la propia Contraloria y, en ausencia o impedi-
mento de éste, por el Director Juridico de 1a Universidad.

ARTICULO 89

Correspondera al Contralaor proponer al Rector

el ndmero de funcionarios y la cantidad de recursos finan-

. cieros de la Contraloria, dentro de Jos 1imites legales y
reglamentarios aplicables a los servicios de 1a UTEM.

E1 personal de 1la Contraloria Interna seréa
nombrado por el Rector, a proposicion del Contralor y perma-
necera en sus cargos mientras cuente con 1a confianza de
este dltimo.

TITULO II

. DE LAS FUNCIONES

ARTICULQ 99

E1l Contralor ejercera sus funciones, a través
de l1os Departamentos de Control de Legalidad y de Auditoria
Interna.

]
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ARTICULO 10
] Corresponde al Departamento de fegalidad:

a) Efectuar un controi que asegure 1la legalidad de 1los
decretos v resoluciones de las autoridades y jefaturas
de Ta Universidad, wvelando porque las decisiones res—
pectivas se ajusten al ordenamiento juridico general,
al de 1a Corporacion y 1l1as atribuciones propias o
delegadas que a cada autoridad o jefatura correspondan.

Velar para que Ta instruccion de procesos destinados
a determinar la responsabiiidad de miembros de 1a

comunidad -—-funcionarios o estudiantes-, se ajusten a
Tos procedimientos y normas sefalados en 1a legislacion
vigente. Le correspaondera, asimismo, disponer Ta

instruccion de sumarios administrativos e investiga—
ciones sumarias para determinar Ta eventual responsabi-
lidad de los funcionarios de la Universidad, con oca-

‘. 510n de 1los hechos de que tome conocimiento en el
desempenno de su cargo o le sean denunciados, pronun-
ciandose sobre 1a legalidad de las rescluciones a que
den Tugar 1os respectivos procesos.

c) Evacuar las consultas que formulen Yas autoridades,
funcionarios o alumnos de 1a Universidad, sobre sus
derechos y obligaciones. Las respuestas a dichas

® consultas, cuando corresponda, se emitiran en forma de
dictamenes.

d) Fiscalizar el correcto funcionamiento de Tlas T1abores
gque atanen al Personal de 1a Universidad, 1a adecuada
mantencion del registro de funcionarios de planta vy a
contrata, el pago de sus remuneraciones, la oportuna
tramitacion de los decretos de nombramiento y el con-
irol de tas incompatibilidades que Tos afectan.

" ARTICULO 11

En ejercicio de las facultades de control de
iegaiidad estabiecidas en Ta letra a) del articulo preceden—
te, el Contralor se pronunciara dentro del plazo de 10 dias
contados desde 1a fecha de su recepcion. Para estos efec-
tos, Tas referidas autoridades y jefaturas deberan enviar
sus decretos y resoluciones a 1a Contraloria, tan pronto
como sean dictados.
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ARTICULO 12

[ ] E1l Contralor dara curso a los decretos vy
rescluciones que no le merezcan reparos de orden legal vy
los remitira a 1a Contraloria General de l1a Republica si
eilo fuere procedente. En caso conirario, representara la

it 7. ilegalidad a Ja autoridad o jefatura que los haya dictado,

S a5f T L f dando cuenta de ello al Rector.

ARTICULO 13

51 fuere representada la ilegalidad de un
decreto o resolucidn por el Contralor, se podra insistir en
su tramitacidén, previo pronunciamiento favorable de 1la
Contraloria General de la Repubiica, en confaormidad al
articulo 18¢ de 1a Ley NO 10.336.-

ARTICULO 14

Los decretos ¥y resoluciones de las autorida-
des o jefaturas de servicios, sujetas a aprobacion por la
L Contraloria de la Universidad Tecnolégica Metropolitana, no
podran ejecutarse ni produciran efecto alguno, mientras no
se cumplia dicho tramite.

Sin embargo, las rescluciones que perderian
su oportunidad si no se aplicaran inmediatamente, podran
ejecutarse antes de ser sometidas al control preventivo de
legalidad, siempre que asi se disponga expresamente en la
propia resolucion, siendo la autoridad o jefatura que Tla
hava dictado, responsable de sus efectos ante la Universi-
dad. Lo dispuesto en esta norma no podra extenderse a otras

‘. materias que no sean aquel las exentas del tramite de toma de
razon ante 1a Contraloria General de la Republica.-

ARTICULO 15

Correspondera al Departamento de Auditoria
Interna:

a} Programar las tareas a desarrollar en cada ano calenda—
rio y someter esta planificacion a la aprobacion del
Contralor durante el mes de Enero de cada aho.
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b}

c)

e)

)

g)

h)

Preparar el informe de ejecuciOn presupuestaria que
semestralmente debe presentarse al Consejo Superior.

Inspeccionar y practicar auditorias contables y opera-
tivas en 1os serviciocs, unidades académicas y dependen—
cias de la Universidad, wvelando por 1a correcta admi-
nistracion de sus faondos y bienes, las que podran ser,
sin que la enumeracion sea taxativa, de ingresos y de
egresos, deil personal, de inventarios, examen de cuen—
tas y giros ordinarios y extraordinarios.

Estas 1nspecciones y auditorias se efectuaran de acuer—
do con el plan interno de funcionamiento, de oficio o a
solicitud de Tas autoridades superiores universitarias.

Practicar arqueos, revisar balances y documentacion,
examinar ingresos y gastos y solicitar deciaraciones vy
antecedentes a lios funcionarios gue tengan a su cargo
el manejo de fondos y bienes;

Concurrir en caitidad de interventor o Ministro de Fe, a
Ta entrega material de cargos o funciones que impiiguen
administracion o manejo de fondos v bienes universita—
rios, con el objeto de verificar estados contables vy
financieros, saldos de Caja, conciliacién de cuentas
corrientes, situacidn de inventarios y demas comproba-—
ciones que sean necesarias para deslindar responsabiii-
dades entre Tos funcionarios que hagan dejacion de los
cargos respectivos y aquellos que los asuman.

Las eniregas de cargos o funciones gque se efectian al
margen de estas disposiciones, no tendran validez
regiamentaria y lievaran aparejada responsabilidad
administrativa.

Controlar la fiel aplicacion del o de los sistemas de
contabilidad estabiecidaos en 1a Universidad, sugerir
cambios en ellos v en la reglamentacion pertinente
cuando tales cambios conduzcan a un mejor resguardo y
manejo del patrimonio de 1a Corporacion.

Controiar gue se cumplan las exigencias legales vy
reglamentarias relativas al otorgamiento de fianzas vy
otras cauciones, por las personas que tengan a su cargo
Ta responsabilidad de manejar fondos o administrar
bienes de la universidad; y

Intervenir en ia incineracion o destruccion de especies
valoradas u otros efectos de ia Corporacidon, cuando
asi lo disponga 1a autoridad competente.



UNIVERSIDAD

TECNOLOGICA

METROPOLITANA
UTEM

ARTICULO 186

¢ lLas. funciones establecidas en el articulo
precedente podran ser delegadas en un funcionario que debera
tener aiguno de los siguientes titulos profesionales: Inge-
niero Comercial o Contador Auditor.

ARTICULO 17

Lo dispuesto en el presenie Reglamento es sin
/Wﬂ ,4%er]u1c1o de las atribuciones que competen a la Contraloria
R Genera] de 1a Republica, respecto de la Universidad Tecnold-
gica Metropolitana, de acuerdo con la normativa vigente.

. ARTICULO TRANSITORIO

Mientras no sea provisto el cargo de Jefe del
Departamento de Control de lLegalidad, sus atribuciones vy
funciones seran ejercidas por el Contralor.

. Registrese y Comuniquese,

DISTRIBUCION

RECTORIA *

Direccion General de Planificacion ¢
Gabinete de Rectoria v

Unidad de Relaciones Pub]1casx
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VICERRECTORIA ACADEMICA |
Direccidon de Investigacion y Desarrollo Académico
Direccidn de Relaciones Estudiantiles &
L Servicio de Bienestar Estudiantil
Servicio de Educacién Fisica, Deportes y Recreacion ¢
SESAES ¥
Direccidon de Docencia
Sistemas de Bibliotecas (4)°
‘Unidades Académicas (14)
VICERRECTORIA DE TRANSFERENCIA TECNOLOGICA Y EXTENSION
-Direccion de Transferencia Tecnholagica
. CEDETAI™
- CEDETEMAY.
.. .- CEDESOC »
S Direccitn de Capacitacidon y Post-Titulos ~
Direccion de Desarrollo Cultural ¥
VICERRECTORIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS ™
Direccion de Administracion <
Departamento de Recursos Humanos ™~
Departamento de Obras y Servicios Generaies ¥
. Depar tamento de Abastecimiento £/
Unidad de Adquisiciones /~
Unidad de Bodega /
Unidad de Imprenta
Unidad de Inventarioy
Departamento de Contabilidad -
Departamento de Aranceles *
Depar tamento de Administracion de Fondos -
4 Unidad de Control de Presupuesto /.
Servicio de Bienestar del Personalx.
SECRETARIA GENERAL *
Direccion Juridica
Unidad de Titulos y Grados /
Unidad de Archivo Institucional:
Oficina de Informacion y Difusion «
Oficina General de Partes
Sistemas de Servicios de Informatica (SISEI) -
CONTRALORIA
Departamento de Control de Legalidad
. Depar tamento de Auditoria

N CVS/gef.
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CERTIFICADO

El Consejo Superior de la Universidad Tecnolégica
Metropolitana, en sesidn de fecha 22 de diciembre de 19%5, por la
mayoria de los Consejeros presentes, que constituyen a la vez,
la mayoria de los Consejeros con dereche a voto, acorddé especifi-
car que el titulo profesional habilitante para ejercer el cargo
de Contralor de la Universidad Tecnoldgica Metropolitana es :
Abogade o Ingeniero Comercial, lo cual quedarid sefialadeo en el
inciso 20 del articulo 49 del Reglamento de la Contraloria de la
Universidad Tecnolégica Metropolitana, aprobado por el Consejo
Superior en sesion de fecha 27 de octubre de 1995, cuyo texto se
sefiala a continuacién:

REGLAMENTO DE LA CONTRALORIA DE LA
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA METROPOLITANA
TITULO 1

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 190 : La Contraloria de la Universidad Tecnolégica
Metropolitana es el organismo encargado de efectuar el control de
legalidad de los actos de sus autoridades, la fiscalizacidon del
ingreso y uso de sus recursos, asi como la debida aplicacién de
su presupuesto.

Es atribucién de la Contraloria, asimismo, efec-
tuar el examen de las cuentas de las personas gque tengan a su
cargo bienes de la Corporaciodon, sin perjuicio de las facultades
que conforme a las leyes corresponden a la Contraloria General
de la Repiablica.

Tendra, ademds, las atribuciones que le otorga el
presente Reglamento.



ARTICULO 20: El Contralor Informard al Consejo Superior, a lo
menos semestralmente, sobre la ejecucidn presupuegtaria. Asimis-
mo, representarid a este Consejo los déficit que advierta durante
el ejercicio presupuestario,.

ARTICULO 30: La Contraloria se estructurara en dos Departamen-~
tos, que estaran a cargo, respectivamente, de las funciones de
contral de legalidad y de auditoria interna.

ARTICULO 4¢: El Contralor de la Universidad Tecnolégica Metropo-
litana serada un funcionario nombrado por el Consejo Superior, a
proposicidn del Rector, que tendra la jerarquia de autoridad
unipersonal, en la estructura organica de la Corporacion. Para
su nombramiento se requerira el acuerdo de, a lo menos, los dos
tercios de los Consejercs en ejercicio.

Para desempeiiar el cargo se requerira estar en posesion
del titulo de Abogado o Ingeniero Comercial.

El Contralor cesarada en sus funciones por renuncia,
jubilacién o remociébn. Esta ultima causal sdélo procederi por
acuerdo del Consejo Superior adoptado con el voto afirmativo de a
10 menos los dos tercios de los Consejeros en ejercicio.

ARTICULO 5o El1 Contralor estarad facultado para requerir de cual-
quier organismo, servicio , autoridad o funcionario de la Univer-
sidad, los antecedentes que necesite para el desempefic de sus
funciones, teniendo los requeridos 1a obligacién de dar cumpli-
miento a lo exigido en tiempo y forma, salvo impedimento sufi-
ciente para justificar una excusa.

El Contralor podra solicitar a los alumnos los antece-
dentes que sean nec¢esarios para el cumplimiento de sus funciones.

Podra, asimismo, solicitar de las autoridades y jefa-
turas de la Corporacion, el apoyo o la colaboraciéon necesaria
para hacer cumplir sus rescluciones.

ARTICULO 60: El Contralor podra impartir instrucciones genera-
les o especiales referentes a la aplicacién de las normas que
integran el ordenamiento juridico de la Universidad, como
también, a las disposiciones externas de la legislacién general
que sean aplicables a la Corporacién. Estas instrucciones se
impartiran mediante instructivos y/o circulares numerados.

ARTICULO To : En el caso de ausencia o impedimento del Contra-
lor, éste sera subrogado por el abogadoc de mayor jerarquia de 1la
propia Contraloria y, en ausencia o impedimento de éste, por el
Director Juridico de la Universidad.



ARTICULO 8o: Correspondera al Contralor proponer al Rector el
nimero de funcionarios y la cantidad de recursos financieros de
la Contraloria, dentro de los limites legales y reglamentarios
aplicables a los servicios de la UTEM.

E]l personal de la Contraloria Interna sera nom-
brade por el Rector, a proposicidén del Contralor y permaneceri en
sus cargos mieniras cuente con la confianza de éste ltimo.

TITULO 11

DE LAS FUNCIONES

ARTICULO 9o0: El Contralor ejercerid sus funciones, a itravés de
los Departamentos de Control de Legalidad y de Auditoria Interna.

ARTICULO 100: Corresponde al Departamento de Legalidad:

a) Efectuar un control que asegure la legalidad de los
decretos y resolucicones de las autoridades y jefaturas de 1la
Universidad, velando porgque las decisicnes respectivas se ajusten
al ordenamiento juridico general, al de la Corporacién y las
atribuciones propias o delegadas que a cada autoridad o jefatura
correspoendan.

b) Velar para que la instruccién de procesos destina-
dos a determinar la responsabilidad de miembros de la comunidad-
funcionarios o estudiantes- , se ajusten a los procedimientos ¥y
normas seflalados en la legislacién vigente. Le correspondera,
agsimismo, disponer la instruccidén de sumarios administrativos e
investigaciones sumarias para determinar la eventual responsabi-
lidad de los funcionarios de la Universidad, con ocasién de los
hechos de que tome conocimiento en el desempefio de su cargo o le
sean denunciados, pronunciindose sobre la legalidad de las reso-
luciones a que den lugar los respectivos procesos.

c¢) Evacuar las consultas que formulen las autoridades,
funcionarios o alumnos de la Universidad , sobre sus derechos y
obligaciones. Las respuestas a dichas c¢onsultas, cuando co-
rresponda, se emitiran en forma de dictamenes.



d) Fiscalizar el correcto funcionamiento de las labores
que atafien al Personal de la Universidad, la adecuada mantencién
del registro de funcionarios de planta y a contrata, el pago de
sus remuneraciones, la oportuna tramitacidén de los decretos de
nembramiento y el control de las incompatibilidades que los
afectan.

ARTICULO 119 En ejercicico de las facultades de control de lega-
lidad establecida - en 1la letra a) del articulo precedente, el
Contralor se pronunciarada dentro del plazo de 10 dias contades
desde la fecha de su recepcidn. Para estos efectos, la referi-
das autoridades y jefaturas deberan enviar sus decretos y resolu-
ciones a la Contraloria, tan pronto como sean dictados.

ARTICULO 120 El1 Contralor dara curso a los decreteos y resolucio-
nes que no le merezcan reparos de orden legal y los remitirda a
ta Contraloria General de la Repiblica si ello fuere procedente.
En caso contrario, representara la ilegalidad a la autoridad o
jefatura que los haya dictado, dando cuenta de ello al Rector.

ARTICULO 130 : Si fuere representada la ilegalidad de un decreto
o resolucién por el Contralor, se podra insistir en su tramita-
cidon , previo pronunciamiento favorable de la Contraloria General
de la RepGblica, en conformidad al articulo 180 de la Ley NoO
16.336.-

ARTICULO 140: Los decretos y resoluciones de las autoridades o
jefaturas de servicios, sujetas a prcbacién por la Contraloria de
l1a Universidad Tecnoldgica Metropolitana, no podran ejecutarse ni
produciran efecto alguno, mientras no se cumpla diche tramite.

Sin embargo, las resoluciones que perderian su oportu-
nidad si no se aplicaran inmediatamente, podrin ejecutarse antes
de ser sometidas al control preventivo de legalidad, siempre que
asi se disponga expresamente en la propia resolucién, siendo la
autoridad o jefatura gque la haya dictado, responsable de sus
efectos ante la Universidad. Lo dispuesto en esta norma no podra
exltenderse a otras materias gque no sean aquellas exentas del
tramite de toma de razédn ante la Contraloria General de la Repi-
blica.-



ARTICULO 150 ébrresponderé al Departamento de Auditoria Interna:

a) Programar las tareas a desarrollar en cada afic
calendario y someter esta planificacidn a la aprobacidon del Con-
tralor durante el mes de Enero de cada aifio.

L) Preparar el informe de ejecucidn presupuestaria que
semeStralmente debe presentarse al Consejo Superior.

c) Inspeccionar y practicar auditorias contables ¥
operativas en los servicios, unidades académicas y dependencias
de la Universidad, velando por la correcta administracién de sus
fondos y hkienes, las que podran ser, sin que la enumeracidén sea
taxativa, de ingresos y de egresos, del personal, de inventarios,
examen de cuentas y giroes ordinarioes y extraordinarios.

Estas inspecciones y auditorias se efectuaran de acuer-
do con el plan interno de funcionamiento, de oficio o a solicitud
de las autoridades superiores universitarias.

d) Practicar arquecs, revisar balances y documentacién,
examinar ingresos y gastos y solicitar declaraciones y anteceden-
tes a los funcionarios que tengan a su cargo el! manejo de fondos
y bienes;

e) Concurrir en calidad de interventor o Ministro de
Fe, a la entrega material de cargos o©¢ funciones que impliquen
administracion o manejo de fondos y bienes universitarios, con el
objeto de verificar estados contable y financieros, saldos de
Caja, conciliacién de cuentas corrientes, situacién de inventa-
rios y demas comprobaciones que sean necesarias para deslindar
responsabilidades entre los funcionarios que hagan dejacién de
los cargos respectivos y aquellos que los asuman.

Las entregas de cargos o funciones qgue se efectiian al
margen de estas disposiciones, no tendran validez reglamentaria y
llevaran aparejada responsabilidad administrativa.

f) Controlar la fiel aplicacién del o de los sistemas
de contabilidad establecidos en la Universidad, sugerir cambios
en ellos y en la reglamentacidén pertinente cuando tales cambios
conduzcan a un mejor resguardo y manejo del patrimonio de 1la
Corporacioén;

g) Controlar que se cumplan las exigencias legales y
reglamentarias relativas al otorgamiento de fianzas y otras cau-
ciones, por las personas que tengan a su cargo la responsabilidad
de mane jar fondos o administrar bienes de la universidadj y



h) Intervenir en la incineracién o destruccién de
especies valoradas u otros efectos de la Corporaciodon, cuando asi
lo disponga la autoridad competente.

ARTICULO 160 Las funciones establecidas en el articulo preceden-
te podran ser delegadas en un funcionario que deberid tener alguna
de los siguiente titulos profesionales : Ingeniero Comercial o
Contador Auditor.

ARTICULO 1792 Lo dispuesto en el presente Reglamento es sin per-
juicio de las atribuciones que competen a la Contraloria General
de la Repiblica, respecto de la Universidad Tecnolégica Metropo-
litana, de acuerdo con la normativa vigente.

ARTICULO TRANSITORIO: Mientras no sea provisto el cargo de Jefe
de! Departamento de Control de Legalidad, sus atribuciones y
funciones seran ejercidas por el Contralor.

i

)
LwS¥ENDARO BERRIOS
SECRETARIO

CONSEJO SUPERIOR

Santiago, diciembre 26 de 1995.



